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757.8.021 43..2020

Zarzadzenie nr 43 /2 52/ 2020

Dyrektora Zespotu Szkot Podstawowej 1 Muzycznej w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 10.03.2020r.
w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego

Podstawa prawna :

Art. 24, 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) wskazuje, ze Administrator powinien zapewni¢
odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne gwarantujace bezpieczefistwo przetwarzanych danych
osobowych.

W zwigzku z powyzszym wyznaczam z dniem 10.03.2020r. Krzysztofa Lange na Administratora Systemu
Informatycznego w Zespole Szkét Podstawowej i Muzycznej w Nowym Miescie Lubawskim.

§1

Zakres czynnosSci dla Administratora Systemu Informatycznego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania /




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia or.. A312.54.14920
Dyrektora Zespotu Szk6t Podstawowej i Muzycznej w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 10.03.2020r.

Zakres czynno$ci Administratora Systemu Informatycznego w Zespole Szkét Podstawowej i Muzycznej w
Nowym Miescie Lubawskim.:

Nadzér nad stosowaniem S$rodkéw zapewniajacych bezpieczenistwo przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych, a w szczeg6lnosei przeciwdzialajacych dostepowi oséb. niepowolanych do
tych systemow (administrowanie system informatycznym).

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

Wspieranie Administratora przy wdrazaniu dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci w kwestiach zarzadzania systemem informatycznym.

Nadzorowanie dziatania mechanizméw uwierzytelnienia uzytkownikéw oraz kontroli dostepu do systemu
informatycznego.

Nadawanie haset uzytkownikom.

Prowadzenie monitoringu przetwarzania danych osobowych.

Kontrolowanie zastosowanych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych
osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych w tym m.in. systemu antywirusowego,
awaryjnego zasilania komputeréw, konserwacja oraz uaktualnianie systemow informatycznych.
Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen,
identyfikacja i analiza zagroZen oraz ocena ryzyka, na ktdre moze by¢ narazone przetwarzanie danych
osobowych w systemach informatycznych i tradycyjnych.,

Sprawowanie nadzoru nad przechowywanymi kopiami zapasowymi.

Inicjowanie inadzér nad wdrazaniem nowych narzedzi, procedur organizacyjnych oraz sposobow
zarzadzania systemami informatycznymi, ktére maja doprowadzi¢ do wzmocnienia bezpieczenstwa przy
przetwarzaniu danych osobowych,

Opracowanie planéw awaryjnych w zakresie zapewnienia cigglosci dziatania i odtwarzania systeméw
informatycznych, miedzy innymi przez systematyczne wykonywanie kopii zapasowych.

Podejmowanie dzialan shuzgcych zapewnieniu niezawodnosci zasilania urzadzeh wraz z zapewnieniem
awaryjnego zrodla zasilania oraz zabezpieczen przed zaktdceniami w sieci zasilajace;.

Prowadzenie ewidencji sprzetu teleinformatycznego oraz oprogramowania.

Nadzorowanie napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzen komputerowych, na ktérych zapisane sg
dane osobowe.

Informowanie na biezgco Administratora o przypadkach awarii programéw wynikajacych z postugiwania
si¢ przez uzytkownikéw nieautoryzowanym oprogramowaniem, nie przestrzegania zasad uzywania
programow antywirusowych, niewlasciwego wykorzystywania sprzetu komputerowego.

Prowadzenie dziennika zdarze w systemie informatycznym, w szczegdlnosci w zakresie prowadzonych
prac interwencyjnych, aktualizacji, konserwacji oraz prowadzonych dziataf sj)rawdzajqcych lub
kontrolujacych.

Poinformowanie Inspektora Ochrony Danych, w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu o
danym naruszeniu i wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych przy usuwaniu naruszenia.

Dokonywanie okresowych analiz ryzyka utraty integralnosci, dostepnosci lub poufnosei informacji.
Przeprowadzenie co najmniej raz w roku audytu sprawdzajacego stan zabezpieczenia Placowki,
pomieszczef, programéw oraz zabezpieczen sieci informatyczne;.



